
PRAKTISKE TIPS TIL AT UDFYLDE DIN ANSØGNING PÅ WWW.OPTAGELSE.DK 
 

1.  

VÆLG – den grønne boks, hvor der står ”Ungdomsuddannelser eller 10. klasse 

2.  

VÆLG – Log på med nemID 

 

3.  

VIGTIGT – tryk på den grønne boks, der indeholder den dato, som du vil søge indenfor !!!! 
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4.  

FØRST – udfylder du dine persondata under den grå boks ”personlige oplysninger”  

5.  
DERNÆST – trykker du på en grå boks ”ansøgninger”.  

 

6.  
TRYK på den grå boks ”opret ny ansøgning”. 
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7.  

UDFYLD – dine persondata! 

8.  

VÆLG: Erhvervsuddannelser! 

9.  

VED GRUNDFORLØB 1 = her skal du vælge hovedområde (ikke en specifik uddannelse!) 
(du skal bruge den lille hvide pil i det grå felt yderst til højre i feltet) 
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10.  

VED GRUNDFORLØB 2 = her skal du vælge en specifik uddannelse 
(du skal vælge ved at bruge den lille hvide pil i det grå felt yderst til højre i feltet) 

 

11.  

Først vælger du hvilken skole + hvilken by, du vil tage din uddannelse 
Herefter vælger du den dato, du vil starte din uddannelse på 
 
VIGTIGT VIGTIGT  
Nu skal du huske at trykke på ”Vælg uddannelse”- ellers kan du ikke komme videre! 
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12.  

Her får du et overblik over hvilken skole du har valgt – og hvilken dato du har valgt  
(dette eksempel er ved valget: Bager og Konditor-uddannelsen på ZBC i Ringsted)  

 

13.  

AFSLUTNING – hvis du er enig i dine valg i det forrige, trykker du nu her. Dermed sendes din 

ansøgning ind til optagelse.dk, hvormed ZBC får adgang til den. 
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LIDT EKSTRA TIL GRUNDFORLØB 1: 

Du skal vælge: 

1. HOVEDOMRÅDE  

2. FAGRETNING 

HUSK - Det er en rigtig god idé at sætte ”hak” i en af boblerne, da du dermed får vist en liste over 

de uddannelser, som fagretningen indeholder. Så kan du se om den uddannelse du vil gå på, hører 

under denne fagretning! 

 

VIGTIGT – dette felt ”Tilføj uddannelse” OVERSER de fleste, og så kan de ikke komme videre!  
Man skal trykke her for at gemme sit valg af FAGRETNING (f. eks. Fagretningen: It og Elektronik) 
 
     /Dorthe Pedersen, ZBC. Juni 2021 


